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一、平台操作登录说明 

系统登录 

登录方式：从学校官网登录，打开浏览器，建议您使用以下浏览器： 

(1) Google Chrome 最新版本； 

(2) Firefox 最新版本； 

(3) 搜狗浏览器 最新版本（高速模式）； 

(4) 360 安全浏览器 最新版本（极速模式）。 

(5) 兼容性较好的主流浏览器（建议使用以上），搜狗、360 浏览器请核查 IP 地址栏右侧： 

 

若为 图标，请鼠标左键单击切换为 图标。点击“ ”进入

统一身份认证地址，输入用户名和密码登录系统，如图所示： 

 
输入账号与密码，进入【采资一体化平台】 
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可以把整个界面大致分成标题栏、业务动态、业务快捷栏详情如下。 

标题栏位于主页面最上方，最左边是平台图标和平台名称。平台名称右边的图标

，是“平台首页”链接，点击可返回到平台首页。标题栏靠右边的位置，从左到右

依次是 ，点击【待办】：在这里

展示的是当前需要处理的业务；鼠标移动到【业务】上这里会显示业务概览通过【帮助】可

以将在系统中所遇到的问题反应给我们工作人员进行解决。 

二、预算项目申报 

由个人进行预算申报计划的申请，如图所示 

1：点击【预算项目申报】，选择所需的项目预算归口类别（主管制定的预算项目计划），如

图所示 
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2：选择归口类别以后，填写项目信息，如图所示 

3：填写项目明细 ，如图所示（可通过导入物资功能进行批量导入） 
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4：项目信息核对及提交，如图所示 

 

信息无误点击【提交】，进入预算申报业务审核流程。 
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三、预算项目申报审批 

审核人员点击【待办】，出现如图所示，页面可以进行业务搜索。 

 

在业务名称下找到“预算申报”，找到需要审核的业务，点击“处理”按钮。 

 

按钮说明 

批准：同意该笔申请业务，同意以后，流程走至下一步 

驳回：不同意该笔申请业务，不同意以后，流程终止，业务被驳回给预算申请人。 

加签：可指定他人进行审核，点击加签后，出现如下界面，可指定他人进行审核。 

 


